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UMOWA WSPARCIA

w ramach projektu "Kompleksowe wsparcie os6b dorostych z podregionu miasto Poznan w
zakresie ksztalcenia zawodowego"

zawarta w Poznaniu w dniu pomiedzy:

SEKA S.A. z siedzibg w Warszawie 04-386, przy ul. Paca 37, wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego
- Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, Sad Gospodarczy
XIV Wydzial Rejestrowy pod numerem KRS 0000082102, NIP 113-01-22-021, o kapitale zaktadowym
2.000.000 zt (wptaconym w catosci), reprezentowang przez: Adama Roguskiego - Kierownika
Projektu, zwanego w dalszej cze$ci umowy ,Operatorem”

Imie i nazwisko

ulicainr

kod pocztowy miejscowos¢

telefon

o numerze PESEL.......cccc o
zwang/ym dalej ,,Uczestnikiem Projektu”, o nastepujacej tresci:

PREAMBULA
Niniejsza Umowa wsparcia (zwana dalej: Umow3) zostata zawarta w ramach realizowanego przez
Operatora Projektu pn. ,Kompleksowe wsparcie os6b dorostych z podregionu miasto Poznan w
zakresie ksztalcenia zawodowego" (zwanego dalej: Projektem), w ramach Osi Priorytetowej 8
Edukacja, Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do
potrzeb rynku pracy, Poddziatania 8.3.2 Ksztatcenie zawodowe dorostych - tryb konkursowy,
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

§ 1 Przedmiot umowy
1. Zasady uczestnictwa w Projekcie okre$la Regulamin projektu, zwany dalej Regulaminem
(stanowiagcy Zatacznik nr 5 do Umowy).

a) Na czas trwania zagrozenia epidemicznego, zwigzanego z pandemia COVID-19, Operator dopuszcza
udziat Uczestnikéw w ustugach wsparcia, w formie zdalnej (on-line), az do odwotania, na
warunkach okres$lonych na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl

2. Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie Operator udziela Uczestnikowi Projektu
dofinansowanie na pokrycie kosztow zakupu ustug rozwojowych, zgodnych z potrzebami

edukacyjnymi Uczestnika Projektu i prowadzacych do uzyskania kwalifikacji.

3. Catkowite koszty zakupu ustug rozwojowych Wynoszg: s zt (stownie:
PR 2 (01174 o] 0§ VA0 %410
a) taczne dofinansowanie ze sSrodkéw EFS i budzetu panistwa w kwocie .....cccesseerssenenns 2t (Stownie:

S 2 (011 ol 1)



() SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
2 ;? WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

b) taczny wktad wiasny Uczestnika ProjeKtu W KWOCI€ .uvivrursisransssnsnssseassssnans ssnsnsssnann s Z1 (StOWnie:

ztotych).
4. Szczegoély i koszty poszczegélnych ustug rozwojowych, w ktérych weZmie udziat Uczestnik
Projektu:
a) Ushluga Rozwojowanr1

NAZWa USTUZI TOZWOJOWE] trseesarerssrurssssarssosamssensssssassssssnsssmss sasass sosass sassns sasans sussnssns snssns ns sas snssssssasasns
NUMET Karty USTUZE wosuresuscesesssesessamssnssssumssessssasssassseassses sossns e s assses snnsns ses snsns ses sassns ses sae nses sus nsses sus
Catkowity koszt zakupu ustugi rozwojowej ... uueeisses s s sen s mssses s sssses e e s SFOWNI€ vt e e e e
Wktad wlasny Uczestnika projektu . s s snsssssnsssssnsssnsnsssesnssnns ness SFOWNI€ ctrsa sen snnes s e

Miejsce 1ealiZacji USTUGT woueurerssrcerumsssmssnssnsssnss s e an e s s e sr s e s s e snans sassr s e sas s e sar ans e san s

b) Usluga Rozwojowa nr 2

NaZWa USTUZE FOZWOJOWE] ..eevereirer ettt et st se s e e e e e e s es s es e e e e e s mersnenannees
NUMET Karty USHUGI ..ccveeiie ittt et e et e e e e e en e e e e e sae e sn e e e
Catkowity koszt zakupu ustugi rozwojowej .........ccocvvvie i stownie......ooeveriieniiins
Wkiad wilasny Uczestnika projeKtu .......cocueeieieeinienie e s e stownie......ccoeeeerrninnne
Miejsce realizacji USTUGI ...co.uei i et e e e e en e e e s

5. Uczestnik Projektu ponosi 100% kosztéw za ustugi rozwojowe ze srodkéw wiasnych.

6. Operator dokonuje refundacji kosztéw zakupu ustug rozwojowych (pomniejszonych o wktad
wtasny Uczestnika Projektu) na zasadach ustalonych w § 3 Umowy.

7. Operator dokonuje rezerwacji na rachunku bankowym Operatora $rodkéw finansowanych na
pokrycie kosztéw ustug rozwojowych. Rezerwacja srodkéw odbywa sie na podstawie promesy
wystawionej przez Operatora na rzecz Uczestnika Projektu. Wzér promesy stanowi Zatacznik 4 do
Umowy.

8. Umowa zostaje zawarta w oparciu o informacje zawarte w Formularzu zgtoszeniowym (Zatacznik 1
do Umowy) oraz Deklaracji uczestnictwa (Zatacznik 2 do Umowy), ztozone przez Uczestnika
Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ Uczestnika
Projektu do udziatu w Projekcie.

9. Po podpisaniu Umowy przez obie strony Uczestnikowi Projektu zostaje przydzielony przez
Operatora ID wsparcia.

10. Ustugodawca $wiadczacy ustugi rozwojowe oraz Operator nie mogg by¢ pracodawcag Uczestnika
Projektu.

§ 2 Kwalifikowalnos$¢ kosztéw zakupu ustug rozwojowych w Projekcie
1. Kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy zostaly spetnione
tacznie ponizsze warunki:
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zgloszenie na ustuge rozwojowa zostato zrealizowane za posrednictwem Bazy Ustug
Rozwojowych (zwanej dalej BUR);

wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zaloZeniami, tj. zgodnie z programem, forma,
na warunkach i w wymiarze czasowym okre§lonym w Karcie Ustugi;

ustuga rozwojowa prowadzi do nabycia kwalifikacji;

ustuga zakonczyta sie wypethieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych;

w ramach ustugi rozwojowej wszystkie koszty wykazane na fakturze VAT kwalifikowane sg w
kwotach netto (podatek VAT moze by¢ kwalifikowany wyltgcznie w sytuacji przedstawienia
indywidualnej interpretacji przez wystawce faktury);

uczestnik przystapit do egzaminu.

W ramach Projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktéra:

a)
b)

jest Swiadczona przez pracodawce Uczestnika Projektu;

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustuga rozwojowg, w szczegdlnosci koszty
srodkow trwatych przekazywanych uczestnikom projektu, koszty dojazdu i zakwaterowania, z
wylaczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb os6b z
niepelnosprawnosciami, ktére moga zosta¢ sfinansowane w ramach projektu PSF
(Podmiotowego Systemu Finansowania) w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien, o
ktérym mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnos$ciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;
dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktorej obowiazek przeprowadzenia na zajmowanym
stanowisku pracy wynika z odrebnych przepis6w prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z
zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajace kwalifikacje na
zajmowanym stanowisku pracy);

jest skierowana do lekarzy, pielegniarek i potoznych i dotyczy wsparcia, ktére jest udzielane w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwj;

jest Swiadczona przez Operatora.

§ 3 Refundacja kosztéw zakupu ustug rozwojowych

Rozliczenie ustug rozwojowych jest dokonywane przez Operatora na podstawie ztozonych przez
Uczestnika Projektu dokumentow rozliczeniowych, do ktorych nalezg:

a)

b)

Kopie faktury/rachunku (podpisang za zgodno$¢ z oryginatem) za zrealizowane ustugi
rozwojowe, przy czym faktura musi zawiera¢ dane Uczestnika Projektu, liczbe godzin ustugi
rozwojowej optaconej ze sSrodkéw publicznych, numer Karty Ustugi oraz ID wsparcia Uczestnika
Projektu;

potwierdzenie zaptaty za ww. faktury (wyciag z konta);

dokument potwierdzajacy fakt nabycia kwalifikacji (np. certyfikat) lub Kkopie
zaSwiadczenia/certyfikatu (podpisang za zgodno$¢ z oryginalem) od instytucji
szkoleniowej/doradczej o zakoniczeniu udziatu w ustudze rozwojowej, przy czym dokument
musi zawierac: tytut ustugi rozwojowej oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym
(numer Karty Ustugi oraz ID wsparcia), dane Uczestnika Projektu, date $wiadczenia ustugi
rozwojowej, liczbe godzin ustugi rozwojowej, informacje na temat efektow uczenia sie, do
ktorych uzyskania ustugobiorca przygotowywat sie w procesie uczenia sie lub innych
osiagnietych efektéw tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji,
jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa w art. 2 pkt
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8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, w sposéb okreslony
w tej ustawie;

d) numer konta, na ktére nalezy dokona¢ refundacji.

Oprécz ww. dokumentéw Obowigzkiem Uczestnika Projektu jest dopetnienie czynno$ci zwigzanych

z oceng ustugi rozwojowej zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

Uczestnik Projektu sktada do Operatora powyzsze dokumenty osobiscie lub za posrednictwem

poczty tradycyjnej lub elektronicznie z podpisem kwalifikowanym.

Dokumenty rozliczeniowe musza zostaé ztozone do Operatora niezwlocznie po zakonczeniu danej

ustugi rozwojowej, tj. nie p6zniej niz do 7 dni roboczych od daty zakonczenia ustugi rozwojowe;.

Wydtuzenie terminu sktadania ww. dokumentéw jest mozliwy po uprzednim uzgodnieniu z

Operatorem.

W przypadku realizacji kilku ustug rozwojowych w ramach jednej Umowy, Operator dopuszcza

mozliwo$é cze$ciowego rozliczenia po zakonczeniu kazdej ushugi.

Ustuge rozwojowa uznaje sie za zakonczong w momencie przystapienia przez Uczestnika Projektu

do egzaminu zewnetrznego umozliwiajgcego uzyskanie odpowiedniego dokumentu tj. certyfikatu

badZ dyplomu potwierdzajacego nabycie kwalifikacji, niezbednych na rynku pracy w kontekscie
zidentyfikowanych potrzeb Uczestnika Projektu, ktéremu udzielane jest wsparcie.

Operator dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia dokumentéw rozliczeniowych, o ktérych mowa w

ust. 1 bez zbednej zwtoki.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub koniecznosci zlozenia wyjasnier do ztozonych

przez Uczestnika Projektu dokumentéw rozliczeniowych, Uczestnik Projektu zostanie wezwany do

ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasniet za poérednictwem poczty elektronicznej, w

wyznaczonym przez Operatora terminie.

Jezeli w ramach Umowy realizowanych jest kilka ustug rozwojowych, Uczestnik Projektu moze

ztozyé jeden wniosek o rozliczenie wszystkich ustug, a termin wskazany w ust. 4 nalezy liczy¢ od

dnia zakoniczenia realizacji ostatniej ustugi w ramach przedmiotowej Umowy.

Po zatwierdzeniu otrzymanych od Uczestnika Projektu kompletnych dokumentéw rozliczeniowych

Operator dokonuje refundacji kwoty okreslonej w §1 ust. 3, pomniejszonej o wkiad wiasny

Uczestnika Projektu na numer konta wskazany przez Uczestnika Projektu, w terminie nie dtuzszym

niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia dokumentacji.

Catos¢ procesu refundacji (wlaczenie z ew. kontrolg) bedzie trwat maksymalnie 15 dni roboczych

(od momentu przedtozenia przez Uczestnika Projektu kompletnych dokumentéw rozliczajacych do

momentu refundacji przez Operatora).

Operator nie dokonuje ptatnosci na rzecz Uczestnika Projektu w przypadku:

a) nieztozenia przez Uczestnika Projektu, w wyznaczonym przez Operatora terminie dokumentacji
rozliczajacej ustuge rozwojowa, nieztozenia wymaganych wyjaéniefi lub nieusuniecia brakéw w
sktadanej dokumentacji;

b) niewypeknienia przez Uczestnika Projektu ankiet oceniajacych ustugi rozwojowe w Systemie
Oceny Ustug Rozwojowych;

c¢) zlozenia przez Uczestnika Projektu dokumentow stwierdzajacych nieprawdg¢ w celu uzyskania
dofinansowania;

d) utrudniania kontroli opisanej w §4 Umowy;

e) niewykonania przez Uczestnika Projektu zalecen pokontrolnych.

§ 4 Zasady kontroli i monitoring $wiadczonych ustug rozwojowych
Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ w zakresie realizacji Umowy poddaé kontroli przeprowadzanej
przez Operatora, Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+ (dalej IZ WRPO) lub inng instytucje
uprawniong do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznienia
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oraz Zobc,)wiqzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Operatora wszelkich informacji i
wyja$nien zwigzanych z realizacjg ustug rozwojowych, o ktérych mowa w Umowie, w terminie
okreslonym w wezwaniu.

Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ do niezwtocznego informowania Operatora o problemach dot.
realizacji ustug rozwojowych.

Uczestnik Projektu informuje niezwtocznie Operatora o zmianie miejsca realizacji ustugi
rozwojowe;j.

Operator i IZ WRPO moze przeprowadzié wizyty monitoringowe bez zapowiedzi na miejscu
realizacji ustugi rozwojowej. Celem wizyt monitoringowych jest sprawdzenie zgodnos$ci ze
standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi.

W trakcie prowadzenia wizyt monitoringowych sporzadzane s3 robocze dokumenty (w postaci np.
list sprawdzajacych lub notatek stuzbowych), ktore sg na zakonczenie tych wizyt podpisywalne
przez osoby przeprowadzajgce wizyty oraz osoby udzielajace w ich trakcie informacji/wyjasnien.
Utrudnianie lub uniemozliwienie realizacji uprawnieh podmiotéw kontrolujacych moze byé
traktowane jako odmowa poddania si¢ kontroli, co moze skutkowaé rozwiazaniem niniejszej
Umowy i brakiem refundacji kosztow ustugi rozwojowej.

W przypadku pojawienia sie zalecen pokontrolnych w zwigzku ze zrealizowang kontrolg Uczestnik
projektu zobowigzany jest do ich wykonania.

§ 5 Rozwigzanie Umowy

Operator moze rozwiazaé niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Uczestnik Projektu:
a) ztozyt stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach

Umowy;
b) utrudniania kontrole opisang w §4 Umowy;
¢) nie wykonuje zalecen pokontrolnych;
d) razaco naruszyt postanowienia niniejszej Umowy, Regulaminu lub dziata na szkode Operatora.
W razie rozwigzania Umowy z powod6w wymienionych w ust. 1 niniejszego paragrafu Uczestnikowi
Projektu nie przystuguje odszkodowanie.
Umowa moze zostaé rozwiazana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznoéci,
ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.

§ 6 Postanowienia koncowe
Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.
Umowa zostaje zawarta na czas realizacji Projektu, tj. do 30.06.2022 roku.
Wszelkie konflikty powstate podczas wykonywania postanowien niniejszej Umowy, Strony
postaraja sie rozwigzac polubownie na zasadzie porozumienia.
Wszelkie spory zaistniate na tle realizacji niniejszej Umowy, ktérych nie da sie rozstrzygnac
polubownie Strony poddaja pod rozstrzygniecie sadowi powszechnemu wtasciwemu dla siedziby
Operatora.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa wsparcia maja zastosowanie odpowiednie
dokumenty programowe oraz zasady regulujace wdrazanie Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego 2014-2020 a takze zapisy Regulaminu naboru oraz przepisy wynikajace z
wlasciwych aktow prawa wspélnotowego i polskiego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie Ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz wtasciwe akty prawa krajowego.
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6. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zgody obu Stron wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

7. Niniejsza Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zalaczniki:

Zatacznik 1 - Formularz zgtoszeniowy

Zalacznik 2 - Deklaracja uczestnictwa

Zalacznik 3 - Oswiadczenie uczestnika projektu (obowiazek informacyjny)
Zatacznik 4 - Wzo6r promesy

Zatacznik 5 - Regulamin projektu

Podpis Uczestnika Projektu Podpis Operatora



