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REGULAMIN PROJEKTU

"Kompleksowe wsparcie oséb dorostych z podregionu miasta Poznania

poprzez udziat w ustugach rozwojowych wspétfinansowanych z UE"

§1

Informacje o projekcie

. Projekt "Kompleksowe wsparcie oséb dorostych z podregionu miasta

Poznania poprzez udziat w ustugach rozwojowych wspéifinansowanych z
UE" jest realizowany przez SEKA S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Paca
37. Projekt jest wspotfinansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski na lata 2021-2027; Priorytet 06 Fundusze europejskie dla
Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym; Dziatanie 06.09 Wspieranie
uczenia sie przez cate zycie.

Nr projektu: FEWP.06.09-12.00-0005/24

3. Okres realizacji Projektu: 01.10.2024 — 31.12.2028.

§2

Postanowienia ogélne

. Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie, zwany dalej

Regulaminem, okresla podmiotowe kryteria dostepu, warunki i zasady
przeprowadzania procesu rekrutacji Uczestnikdbw Projektu, uzyskania
dofinansowania na pokrycie kosztéw zakupu ustug rozwojowych, zgodnych z
potrzebami edukacyjnymi Uczestnika Projektu i prowadzgcymi do podniesienia
umiejetnosci/kompetencji lub nabycia kwalifikacji, realizowanych za
posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych oraz sposob postepowania przy

udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach Projektu.

Gtéwnym celem Projektu jest uzyskanie przez 70% z 2942 oséb, w okresie
01.10.2024 - 31.12.2028 poprzez udziat w ustugach rozwojowych w ramach
PSF umiejetnosci’lkompetencji/kwalifikacji, w zwigzku ze zmianami w

gospodarce wynikajgcymi m.in.: z rozwoju technologii, zielonej i cyfrowej
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transformacji oraz nowych potrzeb rynku pracy wymagajgcymi ciggtego

podnoszenia umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji.

Regulamin rekrutaciji i uczestnictwa w Projekcie jest dostepny w siedzibie Biura
projektu Operatora/Punkcie kontaktowym — World Trade Center Poznan; ul.

Bukowska 12, | pietro, pok. 122, oraz na stronie internetowej: www.efs.seka.pl

Ogdlny nadzér oraz rozstrzyganie spraw nie uregulowanych w regulaminie

nalezy do kompetencji Kierownika Projektu.

§3

Definicje pojec¢

. Operator - podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu Podmiotowego

Systemu Finansowania i dystrybucje wsparcia na rzecz uczestnikéw projektu
(przydzielanie ID wsparcia), w tym w szczegolnosci za rekrutacje uczestnikéw
do projektu, pomoc w wyborze odpowiedniej ustugi rozwojowej oraz za
zawieranie i rozliczanie umow wsparcia zawartych z uczestnikami projektu w
podregionie miasto Poznan. W ww. projekcie Operatorem jest - SEKA S.A. z
siedzibg w Warszawie przy ul. Paca 37.

Biuro projektu Operatora — ul. Bukowska 12; | pietro, pok. 122; 60-810 Poznan
czynne, w dni powszednie, w godzinach:

- poniedziatek: 9-17

- wtorek — pigtek: 9-15

- e-mail: burpoznan@seka.pl

- tel. 61 624 02 69
Biuro projektu jest dostosowane do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami, w
szczegolnosci poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich.

Kierownik projektu — Adam Roguski; mail: adam.roguski@seka.pl

IZ FEW - Instytucja Zarzadzajgca Programem Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski na lata 2021-2027; Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego
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reprezentowany przez Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego (DEFS) UMWW, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

Uczestnik Projektu - to podmiot, ktory nie moze skorzystaC z pomocy
publicznej/pomocy de minimis”. Jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie te
osoby, ktére mozna zidentyfikowaé i uzyska¢ od nich dane niezbedne do
okreslenia miedzy innymi wspolnych wskaznikdw produktu (dotyczacych co
najmniej pfci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktorych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. Osob niekorzystajgcych z
bezposredniego wsparcia nie nalezy wykazywa¢ jako uczestnikéw.
Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktére zostaty przeznaczone
okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby, majgce doprowadzi¢
do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. osoby dorostej, ktéra z wiasnej
inicjatywy chce nabyé Ilub podnies¢é umiejetnosci/ kompetencje lub

przekwalifikowac sie).

ID wsparcia — unikatowy numer wsparcia przydzielany przez Administratora

regionalnego BUR do umowy o dofinansowanie ustugi rozwojowej;

Dostawca ustug — podmiot swiadczgcy ustugi rozwojowe, przedsiebiorca lub
instytucja, prowadzacy aktywng dziatalnos¢, ktéry swiadczy ustugi rozwojowe i
dokonuje rejestracji w BUR za pomocg Karty Dostawcy Ustug, w trybie

okreslonym w Regulaminie BUR.

Dane osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt. 1 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) — RODO oraz
przepisow prawa krajowego tj. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000), dotyczgce uczestnikbw w zwigzku z

realizacjg Projektu.
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Baza Ustug Rozwojowych (BUR) — internetowy rejestr ustug rozwojowych

prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR.

BUR w szczegdlnosci umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462 z pézn. zm.) rejestru podmiotéw

(Dostawcow Ustug) zapewniajgcych nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych,

wspoffinansowanych ze srodkow publicznych. Szczegotowe zasady

funkcjonowania BUR okresla rozporzgdzenie ministra Funduszy i Polityki

Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw swiadczgcych

ustugi rozwojowe (Dz. U. poz. 1686). BUR realizuje w szczegolnosci obstuge

nastepujgcych procesow:

a) publikacje ofert ustug rozwojowych swiadczonych przez Dostawcow Ustug
wpisanych do BUR,

b) dokonywanie zapisobw na poszczegdlne ustugi rozwojowe przez
Uzytkownikow (bez mozliwosci realizacji ptatnosci z poziomu BUR),

C) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

d) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,

e) zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez
innych Uzytkownikow.

W skitad BUR wchodzi ogdlnodostepny serwis informacyjny. Dane

identyfikujgce Dostawce Ustug, dane dotyczgce ustug rozwojowych oraz oceny

tych ustug sg udostepniane przez Administratora BUR na stronie internetowe;j

BUR https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/.

10.Kwalifikacja - okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy,

11.

umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji
formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne,
zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie
zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje

uprawniong do certyfikowania.

Kompetencja - wyodrebniony zestaw efektow uczenia sie / ksztatcenia, ktore

zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami
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ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegdlnosci do

sktadajgcych sie na nig efektow uczenia sie.

Potwierdzenie nabycia kompetencji powinno uwzglednia¢ nastepujgce etapy:
ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach karty ustugi, grupy docelowej do
objecia wsparciem oraz wybranie zakresu tematycznego wsparcia, ktéry
bedzie poddany ocenie,

ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i
zrealizowany w projekcie/ustudze rozwojowej standard wymagan, tj. efektow
uczenia sie, ktdére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
(wraz z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji tych efektéw),
ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielanego dane;j
osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem
ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny
podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytuciji
szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli
proces ksztatcenia),

ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie |l efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego

wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetenciji;

12.PSF — Podmiotowy System Finansowania rozumiany jako system dystrybuciji
przez operatora (ij. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej)  $rodkébw  przeznaczonych ~na  wspieranie  rozwoju
umiejetnosci/kompetencji lub  nabywanie  kwalifikacji  pracodawcéw,
przedsiebiorcéw i ich pracownikéw oraz osob dorostych uczacych sie z wiasnej
inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany
w ramach programu regionalnego. Podejscie popytowe to mechanizm
dystrybucji srodkéw dajgcy mozliwos¢ samodzielnego wyboru ustug
rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajacy na indywidualne potrzeby

rozwojowe danego uzytkownika;
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13.Osoba z niepetnosprawnosciami — to:
a) osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu  0sob
niepetnosprawnych
b) osoba z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19

sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego.

14.Regulamin BUR — dokument okreslajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania
BUR oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw BUR zatwierdzony przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie

www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

15.System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument bedgcy zatgcznikiem do
Regulaminu BUR, okre$lajgcy zasady oceny Ustug rozwojowych, dokonywanej
przez uzytkownikow BUR w ramach profili: Uzytkownika, Dostawcy Ustug

Pracodawcy oraz dostepny na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

16.Umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem a Uczestnikiem
projektu, okreslajgca warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug

rozwojowych.

17.Ustugi rozwojowe — to ustugi:

a) doradcze, majgce na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost kompetenciji
ustugobiorcy lub pozwalajgce na jego rozwdj;

b) szkoleniowe, majgce na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost kompetenc;ji
Uczestnika Projektu, w tym przygotowujgce do uzyskania kwalifikacji, lub
umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikacji, lub pozwalajgce na jego rozwa;.

18.Doradztwo zawodowe - ustuga skierowana do o0s6b dorostych
zainteresowanych podniesieniem swoich umiejetnosci lub kompetencji lub
nabyciem kwalifikacji co najmniej w zakresie:

a) zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabycia
kwalifikacji;

b) wsparcia w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu

Bilansu Kompetenciji;
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c) wsparcia w wyborze odpowiednich ustug rozwojowych w BUR;

d) identyfikacji nabytych umiejetnosci’kompetenciji oraz wsparcia w ich walidacji
i certyfikacji, w tym zachecanie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta
Europass.”

19.Pomoc publiczna - pomoc udzielana przez panstwo cztonkowskie lub ze zrodet
panstwowych, w jakiejkolwiek formie, ktora zakitdca lub grozi zakitdceniem
konkurencji przez uprzywilejowanie niektorych przedsiebiorstw lub produkcji
niektorych towardéw, w zakresie, w jakim wptywa ona negatywnie na wymiane

handlowg pomiedzy panstwami cztonkowskimi.

20.Pomoc de minimis - oznacza pomoc publiczng, przyznang przedsiebiorstwu
rozumianemu jako kazda jednostka wykonujgca dziatalnos¢ gospodarczg
niezaleznie od jej formy prawnej i sposobu finansowania, ktérej ogélna kwota
nie przekracza 300 tys. euro w dowolnie ustalonym okresie trzech minionych
lat. Putapy te stosuje sie bez wzgledu na forme i cel pomocy de minimis, a takze
bez wzgledu na to, czy jest ona w catosci lub w czesci finansowana z Srodkéw
unijnych. Pomoc de minimis nie podlega procedurze zgtaszania pomocy

publicznej przewidzianej w Traktacie o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j.

§4

Uczestnicy Projektu

1. Grupe docelowg Projektu stanowig 2942 osoby doroste (1619 kobiet), z
podregionu miasta Poznania (w przypadku os. fizycznych - uczg sie, pracujg
lub zamieszkujg na obszarze miasta Poznania w rozumieniu przepiséw KC,
natomiast w przypadku oséb bezdomnych, przebywajg na tym obszarze), ktére
z wiasnej inicjatywy chcg zdoby¢ umiejetnosci’lkompetencje/kwalifikacje
okreslone w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji w zwigzku ze zmianami w
gospodarce wynikajgcymi m.in.: z rozwoju technologii, zielonej i cyfrowej
transformacji oraz nowych potrzeb rynku pracy wymagajgcymi ciggtego

podnoszenia umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji.
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. Kryteria formalne (dostepu), ktére musi spetni¢ Uczestnik, aby méc wzig¢ udziat

w Projekcie:

a)

b)

d)

a)

osoby doroste, w wieku aktywnosci zawodowej 18-89 lat (PESEL), ktére z
wilasnej inicjatywy chcg zdoby¢ umiejetnosci/lkompetencje lub
przekwalifikowac¢ sie (w tym naby¢ kwalifikacje wtgczone do ZSK). Wiek
uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie, tj. przystgpienia do pierwszej formy
wsparcia;

nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej — dotyczy rowniez dziatalnosci, ktéra

jest zawieszona (potwierdzenie na podstawie oswiadczenia Uczestnika

Projektu oraz danych w CEIDG/KRS), az do czasu rozliczenia ustugi

rozwojowej oraz nie jest podmiotem, ktory ma mozliwos¢ skorzystania z

pomocy publicznej/pomocy de minimis;

uczy sie, pracuje lub zamieszkuje, w rozumieniu Kodeksu cywilnego, na

obszarze podregionu miasto Poznan:

% nauka na terenie m. Poznania - nalezy przedstawi¢ dokument
potwierdzajgcy miejsce nauki — np. zaswiadczenie ze szkoty/placéwki lub
wazna legitymacja szkolna lub inny, rownowazny dokument;

% praca na terenie m. Poznania — nalezy przedstawi¢c dokument
potwierdzajgcy miejsce zatrudnienia, np. zaswiadczenie od pracodawcy
—0 (wzor dostepny na stronie www projektu) lub inny, réwnowazny
dokument, wazny na dzien przystgpienia do pierwszej formy wsparcia.;

% miejsce zamieszkania na terenie m. Poznania — nalezy przedstawi¢
dokument swiadczgcy o miejscu zamieszkania np. pierwsza strona PIT,
wyciag z US, kserokopia decyzji w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomos$ci, umowa najmu, pierwsza strona rachunkow lub faktur za
media/scieki/odpady komunalne wskazujgca adresata, wydruk ze strony
PUE badz inny wystawiony dokument potwierdzajgcy zamieszkanie.

Uczestnik projektu nie moze by¢ zatrudniony przez Operatora lub dostawce

ustug rozwojowych, ktoéry organizuje wybrang UR.

3. Kryteria pierwszenstwa:

kobieta — 5 pkt
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b) osoby w wieku 50 lat i wiecej - 10 pkt. (potwierdzenie na podstawie PESEL)
—lub

c) osoba z niepetnosprawnosciami - 10 pkt. (potwierdzenie na podstawie
orzeczenia lub innego dokumentu poswiadczajgcego stan zdrowia),

d) wybdr i realizacja ustugi rozwojowej, ktéra prowadzg do nabycia kwalifikaciji,
o ktéorych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych w ZRK oraz
posiadajgcych nadany kod kwalifikacji -10 pkt. (potwierdzenie na podstawie
karty BUR).

. Wszystkie ww. dokumenty, o ile nie majg aktualnej i wyznaczonej daty

waznosci, nie mogg byC starsze niz 30 dni od dnia rozpoczecia naboru

wnioskow przez Operatora.
§5

Rekrutacja

. Rekrutacja prowadzona bedzie zgodnie z zasadg bezstronnosci, jawnosci i
przejrzystosci oraz rownosci szans, pici, niedyskryminacji, zréwnowazonego
rozwoju. Na dobdr Uczestnikow Projektu bedg mialy wplyw jedynie kryteria

formalne i pierwszenstwa.

. Rekrutacja bedzie prowadzona w ciggu catego okresu realizacji projektu i
bedzie podzielona co najmniej na 4 tury w kazdym roku kalendarzowym.
Szczegotowe informacje dotyczace termindw i warunkow rekrutacji, ewentualne
zmiany bedg ogtaszane na stronie internetowej projektu, z co najmniej 7

dniowym wyprzedzeniem.

. Nabodr wnioskéw o dofinansowanie ustug rozwojowych bedzie prowadzony od
dnia ogtoszonego na stronie internetowej projektu naboru przez co najmniej 2
dni robocze. Kazdy potencjalny uczestnik bedzie miat mozliwos¢ ztozenia
jednego formularza zgtoszeniowego przez caty okres trwania naboru. W
przypadku odrzucenia Formularza Zgtoszeniowego przez Operatora, Uczestnik
bedzie miat mozliwo$S¢ ponownego ztozenia Formularza w kolejnych turach
nabordw, w ciggu trwania okresu realizacji projektu (weryfikowane na podstawie
numeru PESEL).
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4. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

1) ETAP | — Znalezienie ustugi/operatora

A.

Przegladanie ofert w BUR (nie wymaga rejestracji) przez potencjalnego
Uczestnika Projektu i wybor ustugi. W przypadku potrzeby Operator
pomaga w wyszukaniu ustug rozwojowych w ramach ustugi doradztwa

zawodowego.

Potencjalny Uczestnik Projektu dokonuje swobodnego wyboru
dofinansowanej ustugi rozwojowej w BUR odpowiadajgcej na potrzeby w
zakresie podniesienia swoich umiejetnosci’/kompetencji lub nabycia
kwalifikacji. Na tym etapie rekrutaciji istnieje konieczno$¢ zarejestrowania
sie (rejestracja bezptatna) w systemie BUR, co warunkuje mozliwo$é
skorzystania z ustug rozwojowych. W sytuaciji, gdy ustugi rozwojowe, na
ktore zgtaszane jest zapotrzebowanie, nie sg dostepne w BUR w dniu
zgtoszenia, Uczestnik Projektu ma mozliwos$¢ ztozenia zamowienia na
ustuge rozwojowg za pomocg odrebnej funkcjonalnosci BUR (tzw. gietda

ustug).

. W ramach wybranej ustugi rozwojowej, etapy walidacji i certyfikowania

odbywajgce sie w  podmiotach do tego  uprawnionych,
niezarejestrowanych w BUR, nie mogg stanowi¢ odrebnej ustugi
rozwojowej. Muszg by¢ powigzane z ustugg rozwojowg prowadzgcag do
uzyskania kwalifikacji, oferowang przez podmiot wpisany do BUR. W
takim przypadku Karta Ustugi musi wskazywa¢ podmioty lub kategorie
podmiotéw uprawnione do przeprowadzenia proceséw walidacji lub
certyfikowania, prowadzgcych do uzyskania kwalifikaciji:

uprawnionych do realizacji tych procesow zgodnie z ustawg z dnia 22
grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji lub

uprawnionych do realizacji tych proceséw na mocy innych przepiséw
prawa lub

uprawnionych do wydawania dokumentow potwierdzajgcych uzyskanie

kwalifikacji, w tym zawodzie lub
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d. organdéw witadz publicznych lub samorzgdéw zawodowych, uprawnionych
do wydawania dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje na podstawie

ustawy lub rozporzadzenia.

D. W ramach projektu mozna uzyskac¢ dofinansowanie na ustugi rozwojowe
Swiadczone wylgcznie stacjonarnie, zdalnie w czasie rzeczywistym lub w
formie mieszanej (ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie

rzeczywistym).

E. W celu unikniecia podwdjnego finansowania wybranej ustugi rozwojowej
potencjalny Uczestnik Projektu oswiadcza, ze ustuga, ktorg wybrat, nie
jest tozsama lub zblizona zakresem tematycznym do ustugi, w ktérej
Uczestnik brat lub bierze udziat u tego samego dostawcy ustug

(niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato miejsce).

F. Przed wyborem ustugi rozwojowej, potencjalny Uczestnik Projektu, jest
zobowigzany do weryfikacji karty ustugi rozwojowej BUR zgodnie z
zapisami zawartymi w niniejszym Regulaminie, w tym w zakresie limitow
cenowych, za pomocg narzedzia umozliwiajgcego dokonanie poréwnania

cen, ktére znajduje sie na stronie https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl

G. Uzywajgc narzedzia do poréwnywania cen, Operator sugeruje
zastosowanie nastepujgcych parametrow:

e Kategoria — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

e Podkategoria — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

¢ Rodzaj ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

e Forma $wiadczenia ustugi — ogotem,

e Liczba godzin — puste pole,

e Wojewodztwo — ogétem (w przypadku, gdy Il kwartyl, przy wyborze
parametru ,ogotem”, jest nizszy niz cena netto 1 godziny ustugi - a
ustuga ma byc¢ realizowana w wojewodztwie wielkopolskim - nalezy
dodatkowo przeprowadzi¢ analize przy wyborze parametru

~wielkopolskie”),
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e Data rozpoczecia okresu/Data zakonczenia okresu - wedtug
mozliwosci wyboru (co do zasady 12 miesiecy od daty weryfikacji ceny

ustugi).

W oparciu o ww. narzedzie okresla sie nastepujgce stawki lub przedziaty
cenowe akceptowalne dla poszczegdlnych podkategorii ustug
rozwojowych finansowanych w ramach Podmiotowych Systeméw

Finansowania:

cena ustugi rozwojowej w przeliczeniu na jedng godzine ustugi dla jednego
uczestnika projektu nie moze przekraczac Ill kwartyla dla danej kategorii
ustug. Ustugi, ktérych cena za osobogodzine netto przekracza Il kwartyl,
bedg w catosci wydatkiem niekwalifikowalnym. Jedynym wyjgtkiem sg
wysokospecjalistyczne  szkolenia dla lekarzy na preparatach
pochodzgcych ze zwtok ludzkich (tzw. cadaverach);

b) jezeli wsréd danych do analizy w poréwnywarce BUR wskazano

c)

przynajmniej jedng ustuge to wygenerowanie wartosci nalezy uznac za
wigzace;

jezeli poréwnywarka cen nie zawiera danych do analizy, Operator
zobligowany jest do weryfikacji racjonalnosci ceny ustugi na podstawie
analizy minimum trzech ofert z rynku komercyjnego i na tej podstawie

wydaje decyzje o mozliwosci kwalifikowania ustugi.

Wybrana ustuga rozwojowa nie powinna rozpoczynac sie wczesniej niz 28
dni roboczych i kohczy¢ pdzniej niz 4 miesigce, liczac od dnia zakonczenia
danego naboru. Terminy te nie dotyczg nastepujgcych rodzajéw ustug:

a) kursy jezykowe oraz prawa jazdy — do 6 miesiecy,

b) studia podyplomowe — do 18 miesiecy.
Przekroczenie ww. termindbw moze skutkowaé odrzuceniem wniosku o
dofinansowanie ustugi lub niekwalifikowaniem jej kosztéw, co oznacza
brak refundaciji.
W  wyjatkowych sytuacjach, po otrzymaniu indywidualnej zgody
Kierownika projektu, terminy te mogg ulec wydtuzeniu, jednak nie diuzej
niz do 30.11.2028 r.
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J. Koncowa weryfikacja i ocena karty ustugi rozwojowej nalezy do Operatora.

K. Operator, w przypadku zapotrzebowania, zapewnia potencjalnym
uczestnikom wsparcie poprzez przeprowadzenie doradztwa zawodowego
w zakresie wyboru prawidtowej ustugi rozwojowej. Doradztwo zawodowe
bedzie obejmowato: zbudowania motywacji do rozwoju
umiejetnosci/kompetencji lub nabycia kwalifikacji; wsparcia w analizie
potrzeb rozwojowych, w tym 2z wykorzystaniem modelu Bilansu
Kompetencji; wsparcia w wyborze odpowiednich ustug rozwojowych w
BUR; identyfikacji nabytych umiejetnosci’kompetenciji oraz wsparcia w ich
walidacji i certyfikacji, w tym zachecanie do zatozenia ,Mojego portfolio”
lub konta Europass. Doradztwo zawodowe realizuje doswiadczony
doradca, ktéry pomoze w wyborze najbardziej korzystnego rodzaju
wsparcia. Wsparcie to moze by¢ przeprowadzone bezposrednio,

telefonicznie lub on-line.

2) ETAP Il — Umowa
A. Potencjalny Uczestnik Projektu wystepuje z formularzem zgtoszeniowym
wraz z zatgcznikami (lista zatgcznikow opisana jest w punkcie F) zwanymi
dalej dokumentami zgtoszeniowymi do Operatora. Dokumenty stanowig
podstawe do zakwalifikowania osoby do udzialu w projekcie poprzez

sprawdzenie czy spetnia ona wymagania dotyczgce grupy docelowe;j.

B. Formularz zgtoszeniowy okresla m.in. warunki udzielanego na rzecz

Uczestnika projektu wsparcia:

e okresla preferencje wskazane w § 6, pkt 2;

e okresla, czy uczestnik korzystat z ustug rozwojowych dofinansowanych
z EFS+, KPO lub FST oraz w jakiej wysokosci otrzymat refundacje;

e przedstawia wyszukang oferte ustugi z systemu BUR (z przypisanym
identyfikatorem Karty Ustugi Rozwojowej) wraz ze wskazanym
miejscem jej realizacji. Co do zasady nie ma mozliwosci zamiany ID
karty BUR. W wyjatkowych sytuacjach (po otrzymaniu indywidualnej
zgody Kierownika projektu), Operator moze zgodzi¢ sie na zmiane
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przypisanego nr ID Karty Ustugi Rozwojowej (juz po zatwierdzeniu
dofinansowania dla Uczestnika Projektu). Nowa Ustuga musi posiadac
tozsame parametry, a korekcie moze dotyczyC jedynie termin jej
realizacji. Powyzsza zmiana musi by¢ potwierdzone w formie aneksu
do umowy o dofinansowanie;

e zawiera dane teleadresowe Uczestnika projektu;

e wskazuje czy wybrana ustuga rozwojowa konhczy sie zdobyciem

kwalifikacji.

C. Dokumenty zgtoszeniowe muszg byC¢ sporzgdzone w jezyku polskim,
powinny by¢ wypetnione czytelnie. Nie mozna modyfikowaé i usuwac
elementow formularzy. Wymagane jest wypetnienie wszystkich
niezbednych pdl i uzupetnienie wtasnorecznych, czytelnych podpiséw pod
oswiadczeniami znajdujgcymi sie w poszczegolnych zatgcznikach. Dane
zawarte w ww. dokumentach oraz data ich podpisania nie mogg by¢
starsze niz 14 dni kalendarzowych od daty rozpoczecia pierwszej formy
wsparcia. Przekroczenie tego terminu jest mozliwe wylgcznie po

uzyskaniu zgody Kierownika projektu.

D. Dokumenty zgtoszeniowe dostepne sg w Biurze Projektu oraz na stronie
internetowej Projektu. W przypadku osoéb z niepetnosprawnosciami
istnieje mozliwos¢ dostarczenia i odbioru dokumentacji zgtoszeniowe;j

przez Operatora.

E. Przed wypetnieniem wymaganych w naborze dokumentéw potencjalny
Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym
Regulaminem i zatgcznikami. Przystgpienie do procesu rekrutacji jest
rbwnoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego Regulaminu wraz z

zatgcznikami.
F. Za dzien skutecznego doreczenia dokumentéw zgtoszeniowych do
Operatora uznaje sie:

» w przypadku doreczenia osobistego — date przyjecia;
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» w przypadku doreczenia za posrednictwem operatora pocztowego lub
firmy kurierskiej — date wptywu do Operatora;

* w przypadku dostarczenia cyfrowego (w takim przypadku dokumenty
zgtoszeniowe, wskazane ponizej muszg by¢ podpisane, przez Uczestnika
projektu, kwalifikowanym podpisem elektronicznym - Operator zaleca, aby
kazdy z dokumentow podpisanych elektronicznie, ktére sg niezbedne do
przeprowadzenia rekrutacji i rozliczenia projektu, zostat zapisany w
osobnym pliku i osobno podpisany podpisem kwalifikowanym przez

uczestnika projektu) — czas wptyniecia na serwer Operatora.

Na komplet dokumentaciji sktadajg sie:

Zatgcznik 1 — Formularz zgtoszeniowy

Zatgcznik 2 — Deklaracja uczestnictwa

Zatgcznik 3 — Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Karta ustugi rozwojowej BUR

G. Ztozone u Operatora dokumenty zgtoszeniowe zostang zweryfikowane, w
szczegolnosci pod wzgledem kwalifikowalnosci do udziatu w Projekcie,

zasadnosci udziatu we wsparciu oraz racjonalnosci kosztéw wsparcia.

H. Wypetnienie i zilozenie dokumentéw zgtoszeniowych nie jest

jednoznaczne z uczestnictwem w Projekcie.

I. Weryfikacja, w tym wezwanie do uzupetnienia lub zatwierdzenie
dokumentéow zgtoszeniowych oraz podpisanie umowy 0O przyznaniu
wsparcia lub odrzucenie dokumentéw zgtoszeniowych nastepuje w
terminie do 14 dni roboczych od zamkniecia danej tury naboréw. Termin
ten moze ulec wydtuzeniu i odpowiednio bedzie wynosit: w przypadku
wptyniecia min. 150 wnioskéw - do 21 dni roboczych oraz w przypadku

wptyniecia 250 i wiecej do 28 dni roboczych.
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J. W przypadku takiej samej ilosci punktow, w kolejnym etapie oceny, bedg
preferowane ustugi rozwojowe, ktére spetniajg dodatkowe kryteria, w

kolejnosci:

a) ustuga konczy sie uzyskaniem kwalifikacji,
b) data zakonczenia realizacji ustugi jest najblizsza w stosunku do daty

sporzgdzenia listy rankingowej z wynikami rekrutaciji.

K. Po zakonczeniu procesu naboru, Operator przygotuje liste rankingowa, a
o wynikach rekrutacji poinformuje Uczestnikow telefonicznie badz

mailowo.

L. Po pozytywnej weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych Operator
podpisuje z Uczestnikiem projektu umowe okreslajgcg warunki stron oraz

nadaje ID wsparcia Uczestnikowi.

M. Po podpisaniu umowy uczestnik projektu otrzymuje promese, na
podstawie ktérej bedzie modgt wystgpi¢ o refundacje kosztow ustugi

rozwojowe;.

N. Operator dokonuje rezerwacji srodkéw finansowych na pokrycie kosztow

ustug rozwojowych.

O. Poprzez system BUR Uczestnik Projektu wysyta zgtoszenie na dang

ustuge rozwojows.

P. Uczestnik optaca 100% kosztéw ustugi rozwojowej ze Srodkow wiasnych

(tj. innych niz stanowigcych dofinansowanie projektu).

3) ETAP Ill — Realizacja ustugi
A. Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe realizuje ustuge rozwojowg
zgodnie z harmonogramem oraz miejscem wskazanym w Karcie Ustugi.
B. W przypadku zmiany miejsca realizacji ustugi rozwojowej Uczestnik

Projektu informuje niezwtocznie Operatora.
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Podmiot $wiadczacy ustuge rozwojowg musi obligatoryjnie wystawic
Uczestnikowi projektu dowdd ksiegowy, na rzecz ktérego zrealizowat
ustuge, zawierajgcy dane ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowe;j
optaconej ze srodkéw publicznych, numer Karty Ustugi, jak i ID wsparcia
(zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia w sprawie rejestru podmiotéw

Swiadczgcych ustugi rozwojowe § 14 ust. 2.)

Podmiot $wiadczacy ustuge rozwojowg jest takze zobowigzany do
wydania zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi zawierajgcego:

tytut ustugi rozwojowej oraz identyfikatory nadane w systemie
informatycznym (numer Karty Ustugi jak i ID wsparcia),

dane Uczestnika Projektu,

date Swiadczenia ustugi rozwojowe;j,

liczbe godzin ustugi rozwojowej,

informacje na temat efektéw uczenia sig, do ktorych uzyskania Uczestnika
Projektu przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych
osiggnietych efektow tych ustug, a takze kod kwalifikacji w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do
uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22
grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, w sposob

okreslony w tej ustawie

Operator ma prawo weryfikacji czy ustuga faktycznie jest realizowana,
zgodnie z Kartg ustugi w BUR i czy w ustudze uczestniczg dane osoby.

4) ETAP IV — Ocena ustugi rozwojowej i refundacja

A.

B.

Uczestnik Projektu ocenia ustuge rozwojowg za pomocag Systemu Oceny

Ustug Rozwojowych BUR.

Uczestnik Projektu sktada do Operatora (osobiscie/za posrednictwem
poczty tradycyjnej/elektronicznie z podpisem kwalifikowanym) dokumenty

niezbedne do rozliczenia m.in.:
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a) Kopie faktury (podpisang za zgodnosc¢ z oryginatem) za zrealizowane
ustugi rozwojowe, zgodnie z opisem w §5 ust. 4, pkt 3C); w ramach
ustugi rozwojowej wszystkie koszty wykazane na fakturze VAT
kwalifikowane sg w kwotach netto

b) potwierdzenie zaptaty za ww. faktury (wyciag z konta),

c¢) kopie zaswiadczenia (podpisang za zgodnos¢ z oryginatem) dokumenty
niezbedne do rozliczenia o zakonczeniu udziatu w ustudze rozwojowe]
lub dokument potwierdzajgcy fakt nabycia kwalifikacji, zgodnie z
opisem w §5 ust. 4, pkt 3D),

d) numer konta, na ktére nalezy dokonac¢ refundacji. W przypadku, gdy
zaptata za ustuge rozwojowg zostanie dokonana z konta, ktorego
wiascicielem lub wspodtwtascicielem nie jest Uczestnik Projektu, jest On
zobowigzany do przedstawienia oswiadczenia zawierajgcego
informacje o powigzaniach pomiedzy uczestnikiem a wiascicielem
konta bankowego, z ktérego dokonano zaptaty za ustuge oraz
uzasadnienie dokonania zaptaty z konta niebedgcego witasnoscig lub
wspotwlasnoscig uczestnika. Powyzsze wyjasnienia powinny by¢
opisane w sposoéb niebudzgcy watpliwosci, iz koszt ustugi jest
faktycznie ponoszony przez uczestnika, a nie przez strone trzecia,
niebedgcg uczestnikiem, oraz to, ze refundacje wyptacong przez
Operatora otrzyma faktycznie uczestnik,

e) liste obecnosci na szkoleniu/raport z logowania do systemu (wytgczenie
w przypadku ustug zdalnych w czasie rzeczywistym lub w formie
mieszanej - ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie

rzeczywistym).

C. Dokumenty rozliczeniowe muszg zostaé ziozone do Operatora
niezwtocznie po zakonczeniu danej ustugi rozwojowej, tj. nie pozniej niz
do 7 dni roboczych od daty zakonczenia ustugi rozwojowej. Wydtuzenie
terminu skfadania ww. dokumentéw jest mozliwe po uprzednim
uzgodnieniu z Operatorem. Brak ziozenia przez uczestnika projektu
rozliczenia w terminie wskazanym w Regulaminie moze oznaczac, iz

uczestnik projektu nie uzyska zwrotu dofinansowania.
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Operator dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym
weryfikuje, czy Uczestnicy Projektu dokonali oceny ustug rozwojowych, w

ktorych wzieli udziat.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub koniecznosci ztozenia
wyjasnien do zitozonych przez Uczestnika Projektu dokumentow
rozliczeniowych, Uczestnik Projektu zostanie wezwany do ich
uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien za posrednictwem
poczty elektronicznej, w wyznaczonym przez Operatora terminie, nie

krotszym, niz 2 dni.

Po zatwierdzeniu otrzymanych od Uczestnika Projektu kompletnych
dokumentéw rozliczeniowych Operator dokonuje wyptaty sSrodkow
stanowigcych kwote refundacji, zgodng z kwotg wskazang w Umowie
Wsparcia na numer konta wskazany przez Uczestnika Projektu, w
terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia

dokumentacji.

. Catos¢ procesu refundacji (wilgczenie z ew. kontrolg) bedzie trwat

maksymalnie 15 dni roboczych (od momentu przedtozenia przez
Uczestnika Projektu prawidtowo  wypetnionych dokumentow

rozliczajgcych do momentu refundacji przez Operatora).

. Operator nie dokonuje pfatnosci na rzecz Uczestnika Projektu w

przypadku:

a) nieztozenia przez Uczestnika Projektu, w wyznaczonym przez
Operatora terminie dokumentacji rozliczajgcej ustuge rozwojowa,
nieztozenia wymaganych wyjasnien lub nie usuniecia brakow w
sktadanej dokumentacji;

b) niewypetnienia przez Uczestnika Projektu ankiet oceniajgcych ustugi
rozwojowe w Systemie Oceny Ustug Rozwojowych;

c) ztozenia przez Uczestnika Projektu dokumentow stwierdzajgcych
nieprawde w celu uzyskania dofinansowania;

d) utrudniania kontroli opisanej w §7 Regulaminu;
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e) niewykonania przez Uczestnika Projektu zalecen pokontrolnych.

I. W przypadku stwierdzenia przez Operatora lub 1Z FEW, juz po wyptacie
refundacji, wykorzystania udzielonego dofinansowania niezgodnie z
przeznaczeniem, razgcej nieprawidtowosci w dokumentac;ji rekrutacyjnej
i/lub rozliczeniowej Uczestnika projektu, Operator ma prawo zada¢ od
Uczestnika zwrotu wyptaconych srodkow wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

J. Uczestnik projektu zwraca srodki, o ktéorych mowa w ust. |, wraz z
odsetkami, na pisemne wezwanie Operatora, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zwrotu na rachunek

bankowy wskazany przez Operatora w tym wezwaniu.

§6

Wartosc¢ dofinansowania

W celu zapewnienia jak najwiekszej efektywnosci wydatkowania srodkow
okreslono, ze co do zasady, poziom dofinansowania pojedynczej ustugi

rozwojowej wyniesie maksymalnie 85% jej kosztow.

Limit podlega podwyzszeniu, (z zastrzezeniem, ze maksymalny poziom
dofinansowania ustugi rozwojowej objetej podwyzszonym limitem nie moze
przekroczy¢ 90% jej kosztéw) i przystuguje on potencjalnemu Uczestnikowi
Projektu, ktory spetnia co najmniej jedno z nastepujgcych kryteriow:
a) osoba dorosta 50+ (osoba, ktéra ukonczyta 50 rok zycia),
b) osoba z niepetnosprawnosciami (potwierdzenie na podstawie orzeczenia
lub innego dokumentu poswiadczajgcego stan zdrowia),
c) wnioskuje o realizacje ustugi rozwojowej, ktora prowadzi do nabycia
kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015
r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych w
Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz posiadajgcych nadany kod
kwalifikacji.
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3. Sredni koszt ustugi rozwojowej, na osobe wynosi 5.555,00 zt. Ztozenie wniosku

o dofinansowanie UR o wyzszej wartosci, bedzie mozliwe wylgcznie, gdy

zostanie to ogtoszone przez Operatora (na stronie internetowej projektu) wraz

z informacjg o danym naborze. Ustuga o wyzszej wartosci moze byc¢

zrealizowana wytgcznie po uzyskaniu indywidualnej zgody Kierownika projektu.

W pierwszej kolejnosci preferowane beda:

a) ustugi rozwojowe, ktére prowadzg do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa

w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie

Kwalifikacji, zarejestrowanych w ZRK oraz posiadajgcych nadany kod

kwalifikaciji,

b) pozostate ustugi konczgce sie uzyskaniem kwalifikacji.

4. W ramach Projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowe;,

ktora:

a) jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow;

b) jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajgca ze

wsparcia jest powigzana kapitalowo lub osobowo, przy czym przez

powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

udziat w spotce jako wspaolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki, o ile nizszy prog
nie wynika z przepiséw prawa,;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta lub petnomocnika;

pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy
ustug, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

c) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera w

danym projekcie PSF albo przez podmiot powigzany z operatorem lub

partnerem kapitatowo lub osobowo (zg. z powigzaniami wskazanymi w pkt

b));
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d) jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera
operatora PSF w ktérymkolwiek programie regionalnym lub FERS;

e) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w
szczegolnosci koszty srodkéw trwatych przekazywanych uczestnikom
projektu, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw
zwigzanych z  pokryciem  specyficznych  potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, ktére mogg zosta¢ sfinansowane w ramach
projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktorym
mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w

ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

§7

Monitoring i kontrola

1. Kontrole projektow PSF sg prowadzone z uwzglednieniem wymogow
okreslonych w wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
dotyczacych kontroli realizacji programéw polityki spojnosci na lata 2021-2027,
wytycznych obszarowych oraz z godnie z czestotliwoscig i na zasadach
okreslonych przez |Z FEW, przy uwzglednieniu specyfiki projektow, o ktorych

mowa w wytycznych.

2. Kontrole projektéw PSF sg prowadzone przez IZ FEW u Operatora oraz przez

Operatora w odniesieniu do uczestnikow projektu objetych wsparciem.

3. Kontrole projektu PSF prowadzone przez Operatora w odniesieniu do
uczestnikow projektu sg przeprowadzane:
a) na dokumentach;

b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa)'.

4. Kontrole projektu PSF w siedzibie Operatora sg prowadzone na podstawie

dokumentéw rozliczeniowych dostarczonych przez uczestnika (m.in.

1 Poprzez miejsce realizacji ustugi rozwojowej nalezy rozumie¢ miejsce ustugi rozwojowej w formie stacjonarnej, jak i
zdalnej np. §wiadczonej poprzez Internet, portal, platforme itp. Srodki komunikacji
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dokumentéw finansowych, zaswiadczeh o ukonhczeniu ustugi rozwojowej) i
obejmujg sprawdzenie czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone

zgodnie z warunkami umowy wsparcia w ramach projektu PSF.

. Istotny element kontroli projektu PSF prowadzonych przez Operatora stanowi
wizyta monitoringowa na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktorej celem jest
sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze
standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi. Podczas takiej wizyty Operator
bedzie sprawdzat faktyczny stan obecnosci uczestnika na ustudze, liste
obecnos$ci oraz pozostate elementy, ktore zostaty opisane w karcie ustugi BUR.
Powyzsza weryfikacja moze zostaC przeprowadzona w odniesieniu do ustug,
na ktére dokonano zapisu poprzez Baze Ustug Rozwojowych z wykorzystaniem
numeru ID wsparcia nadanego w ramach projektow realizowanych w ramach
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski. W
uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe moga by¢ prowadzone
przez |Z FEW.

. Procedury kontrolne bedg obejmowaé mechanizmy kontrolne majgce na celu
wykrywanie sytuacji podwojnego finansowania ustug rozwojowych przez
uczestnika projektu korzystajgcego ze wsparcia w ramach réznych projektéw,

po uzyskaniu informaciji z systemu BUR lub innych zrédet.

. Uczestnik zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Operatora o
problemach oraz o harmonogramie realizacji kurséw, jego zmianach (w tym

miejsca faktycznej realizacji ustugi).

§8
Ochrona danych osobowych - Operator

1. SEKA S.A. jest samodzielnym administratorem danych osobowych w rozumieniu

art. 4 pkt 7 RODO, ktory udostepnia dane osobowe innym administratorom danych

osobowych (w tym Instytucji Zarzadzajgcej) zgodnie z przepisami prawa, w

szczegolnosci na podstawie ustawy wdrozeniowe;.
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2. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie i
realizacji projektéw i ich rozliczenia, w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a takze w celach
archiwizacyjnych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze, ktory wynika z ustawy wdrozeniowej 2021-
20272, rozporzadzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057% i innych
powigzanych oraz ustawy o finansach publicznych i ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac
sie z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora
danych, lub elektronicznie poprzez e-mail: odo@seka.pl

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji
dokumentacji zwigzanej z tym programem.

6. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich
niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Panstwa dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu
prawa, lub gdy dane te sg juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych, o ile Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej
zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Painstwa dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy

oraz gdy dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.
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10. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania.

11. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w
zwigzku z Panstwa sytuacjg szczegdlng o ile przetwarzanie Panstwa danych
osobowych jest niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub
sprawowania wtadzy publicznej.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie
Panstwa danych osobowych odbywa sie w sposob niezgodny z prawem.

13. Panstwa dane osobowe bedg ujawniane:

e podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz Wojewodztwa Wielkopolskiego w
zakresie serwisu i wsparcia systemow informatycznych, utylizacji dokumentaciji
niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych, lub podmiotom
dokonujgcym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie Wojewodztwa
Wielkopolskiego w zwigzku z realizacjg programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski na lata 2021-2027;

e ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktory wykonuje zadania
panstwa cztonkowskiego, ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw
publicznych, wspdélnemu sekretariatowi, koordynatorom programéw Interreg,
kontrolerom krajowym, instytucjom posredniczgcym, instytucjom wdrazajgcym,
instytucjom posredniczgcym o ile niezbedne to bedzie do realizacji ich zadan.

14. Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu
podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15. Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy oraz do organizacji miedzynarodowych.

16. Panstwa dane osobowe udostepnione zostaty przez SEKA S.A. w zakresie
niezbednym do osiggniecia celow przetwarzania, lecz nie wiekszym niz zakres o
ktorym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 lub rozporzadzen PEIR UE
2021/1060, 2021/1056, 2021/1057.
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§9
Ochrona danych osobowych — IZ FEW

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al.

Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69,

adres skrytki urzedu na platformie ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie i
realizacji projektow i ich rozliczenia, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluaciji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a takze
w celach archiwizacyjnych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze, ktory wynika z ustawy wdrozeniowej
2021-20274, rozporzadzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057° i innych
powigzanych oraz ustawy o finansach publicznych i ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych 2z przetwarzaniem danych osobowych mozna
kontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem
administratora  danych, lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP:

/lumarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji

dokumentacji zwigzanej z tym programem.

4 Ustawa wdrozeniowa 2021-2027 — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

5 Rozporzadzenia PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 — odpowiednio: ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
(UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji. ROZPORZADZENIE
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny
Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013.
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6. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich
niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usunigcia danych osobowych, o ile Panstwa dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu
prawa, lub gdy dane te sg juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych, o ile Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej
zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panstwa dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia
umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

10.Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania.

11.Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w
zwigzku z Panstwa sytuacjg szczego6lng o ile przetwarzanie Panstwa danych
osobowych jest niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub
sprawowania witadzy publiczne;j.

12.Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie
Panstwa danych osobowych odbywa sie w sposob niezgodny z prawem.

13.Panstwa dane osobowe bedg ujawniane:

e podmiotom Swiadczagcym ustugi na rzecz Wojewodztwa Wielkopolskiego w
zakresie serwisu i wsparcia systemow informatycznych, utylizacji dokumentacii
niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych Ilub podmiotom
dokonujgcym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie Wojewodztwa
Wielkopolskiego w zwigzku z realizacjg programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski na lata 2021-2027;

e ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania
panstwa cztonkowskiego, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow
publicznych, wspdlnemu sekretariatowi, koordynatorom programoéw Interreg,
kontrolerom krajowym, instytucjom posredniczgcym, instytucjom wdrazajgcym,

instytucjom posredniczgcym o ile niezbedne to bedzie do realizacji ich zadan.

27



SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez el
dla Wielkopolski Unie Europejska - WIELKOPOLSKIEGO

*
**

14.Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposoéb zautomatyzowany w celu
podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15.Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy oraz do organizacji miedzynarodowych. Panstwa dane osobowe
udostepnione zostaty przez Beneficjenta SEKA Spétka Akcyjna, w zakresie
niezbednym do osiggniecia celéw przetwarzania, lecz nie wiekszym niz zakres o
ktorym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 lub rozporzgdzen PEIR
UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057.

§ 10

Postanowienia koncowe

1. Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest do respektowania zasad

niniejszego Regulaminu.

2. Uczestnikowi projektu zabronione jest dokonywanie modyfikacji Regulaminu,
Umowy wsparcia, dokumentéw zgtoszeniowych oraz pozostatej dokumentacji

Projektu.

3. Zapisy niniejszego Regulaminu podlegajg przepisom prawa polskiego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
odpowiednie dokumenty programowe oraz zasady regulujgce Program
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, a takze przepisy
wynikajgce z wiasciwych aktow prawa wspolnotowego i polskiego, w

szczegolnosci Kodeksu cywilnego i ustawy o ochronie danych osobowych.

5. W przypadku watpliwosci zwigzanych z interpretacjg Regulaminu, interpretaciji
wigzgcej dokonuje Operator.

6. Kwestie sporne nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane bedg przez

Operatora, a w przypadku braku porozumienia, wiasciwym dla ich
rozstrzygniecia bedzie Sgd wiasciwy dla siedziby Operatora.
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7. Operator projektu zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym

Regulaminie.

8. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej

Operatora.

9. Operator projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach

programowych i wytycznych Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski

2021-2027 oraz przepisach prawa dotyczgcych realizacji projektu.

Poznan dnia 07.07.2025

Zalaczniki:

Kierownik projektu

Adam RoguskKi

Zatgcznik 1 — Wz6r umowy wsparcia wraz z zatgcznikami
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